
АДМИНИСТРАЦИЯ
Волховского муниципtLльного района

Ленинградской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 21 марта2024г. ль 965

Волхов

Об утверждении
Административного регламента

предоставления муниципальной услуги
<<Зачисление детей

в общеобразовательные организации>)

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года }ф 210-ФЗ
КОб ОРГаНИЗации предоставления государственных и муницип€Lльных услуг),
Федераrrьным законом от 29 декабря 20]'2 года М 273-ФЗ (Об образовании в
Российской Федерации>>, постановлением администрации Волховского
МУНИЦИПulЛЬНОГО РаЙона от 21.10.20l4 Ns 3208 <О разработке и утверждении
административных регламентов предоставления муниципaльных услуг,
исполнения муниципЕLльньIх функций администрацией Волховского
МУНИЦИП€LПЬНОГО раЙона ЛенинградскоЙ области, абзацем 2 ч.| ст.29, п.13 ч.1
СТ.32, П.11 СТ.4 Устава Волховского муницип€tльного района Ленинградской
области, в целях повышения качества и доступности предоставления
государственных и муниципаJIьных услуг, п о с т а н о в л я ю:

1. УТВеРДИТЪ Административный регламент предоставления
муниципальной услуги <<зачисление детей в общеобр€вовательные
организации>) согласно приложению.

2. Считать утратившим силу постановление администрации
Волховского муниципsLльного района Ленинградской области от 28 марта 202з
года Ns 92б коб утверждении Административного регламента предоставления
муниципальной услуги <<зачисление детей в общеобр€вовательные
организации).

З. НаСтоящее постановление подлежит опубликованию в официальном
периодическом печатном издании и размещению в информационно-



коммуникационной сети (интернет) на официальном сайте администрации
Волховского муниципального района.4. Настоящее постановлеЕие вступает в силу на следующий день после
его официального опубликоваЕия.

5. Контроль за исполнением постаЕовления возложить на заместителя
главы администрации по вцутренней, социальной политике и взаимодействию
с органами МСУ.

Исполняющий
главь] админи

А.Е.Сафонов

Г.Г. Грудницкая
8(813_6з)72l0l



УТВЕРЖДЕН
tIостано влен ием администр ации

Волховского м)лицип€шьного района
Ленинградской области

от 21 марта 2024 г. J\гч 965

Приложение

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги

<<Зачислепие детей в общеобразовательные организации)>

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муницип€rльной

услуги
<<Зачисление детей в общеобразовательные организации)) (далее
Административный регламент) устанавливает порядок и стандарт
предоставления муниципttльной услуги по зачислению детей на обуление по
образовательным программам начального общего, основного общего и
среднего общего образования в муниципальные организации,
осуществляющие образовательную деятельность на территории Волховского
муниципitльного района Ленинградской области, разработан в целях
повышения качества и доступности предоставления муниципальной,
опредеJuIет стандарт, сроки и последовательность действия(
административных процедур), формы контроля за предоставлением
муниципirльной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействий) образовательных организаций и их
должностных лиц при осуществлений полномочий по ее предоставлению.

Настоящий Административный регламент регулирует отношения,
возникающие между муниципальной образовательной организацией,

реализующей образовательные программы началпьного общего, основного
общего и среднего общего образования (да-пее - Организация) и гражданами
Российской Федерации, иностранными гражданами, лицами без гражданства
либо их уполномоченными представителями, обратившимися в Организацию
с заявлением о предоставлении муниципaльной услуги (далее - заявление), по
приему заявлений о зачислении в муниципzrльные образовательные
организации, реaпизующие программы общего образования.

I.2. Лицами, имеющими право на полr{ение муниципальной услуги,
являются граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без
гражданства, либо их уполномоченные представители, обратившиеся в

Организацию с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее-
заявитель).



Получение начаJIьного общего образования в общеобразоват9льных
организациях начинается по достижении детьми возраста шести лет и шести
месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не
позже достижения ими возраста восьми лет.

Категории заявителей, имеющих право на полуIение муниципальной
услуги:

|.2.1. Родители (законные представители), дети которых имеют
внеочередное право на полr{ение муниципальной услуги Организации,
имеющей интернат, в соответствии с пунктом 5 статьи 44 Закона Российской
Федерации от |1 января t992 г. J\Ъ 2202-| (О прокуратуре Российской
Федерации)), пунктом 3 статьи 19 Закона Российской Федерации от 26 июня
|992 r. J\Ъ 3lЗ2-| <О статусе судей в Российской Федерации)), частью 25
статьи 35 Федера_lrьного закона от 28 декабря 2010 г. Ns 40З-ФЗ (О
Следственном комитете Российской Федерации)).

1.2.2. Родители (законные представители), дети которых
зарегистрированы органами регистрационного r{ета по месту жительства или
пребывания на территории Волховского муниципzLльного района, имеющие
внеочередное право на пол)л{ение муниципirльной услуги Организации,
предусмоц)енное в пункте 8 статьи 24 ФедерtLпьного закона от 27 мая 1998 г.
Ns 76-ФЗ <О статусе военнослужащих)), статьей 28 Федерального закона от 3

июля 201'6 года J\b 226-ФЗ <О войсках национальной гвардии Российской
Федерации>>.

|.2.3. Родители (законные представители), дети которых
зарегистрированы органами регистрационного учета по месту жительства или
пребывания на территории Волховского м)rниципttльного района, имеющие
первоочередное право на пол)ление муниципальной услуги Организации,
предусмотренное в абзаце 2 части б статьи 19 Федерапьного закона от 2'7 мая
1998 г. J\Ъ 76-ФЗ (О статусе военнослужащию), частью б статьи 46
Федера"пьного закона от 7 февраrrя 2011 г. Ns З-ФЗ (О полиции)>, детям
сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции,
и детям, указанным в части 14 статьи 3 Федера_trьного закона от 30 декабря
2012 г. J\b 283-ФЗ (О социальных гарантиях сотрудникам некоторых
федеральных органов исrrолнительной власти и внесении изменений в
законодатель ные акты Российской Федерации)).

|.2.4. Родители (законные представители), дети которых имеют
преимущественное право на пол)ление муниципztльной услуги Организации,
предусмотренное частью 3.1 статьи 67, частью б статьи 86, Федерального
закона от 29 декабря 201'2 г. Ns 2'7З-ФЗ (Об образовании в Российской
Федерации> (лалее - Закон об образовании).

|.2.5. Родители (законные представители), дети которых
зарегистрированы органами регистрационного учета по месту жительства или
пребывания на территории Волховского муниципirльного района
Ленинградской области, и проживающие на территории, закрепленной за
Организацией.



|.2.6. Родители (законные представители), дети которых не проживают
на территории, закрепленной за Организацией.

1.2.7. Совершеннолетние лица, не получившие начtLпьного общего,
основного общего и (или) среднего общего образования и имеющие право на
пол)ление образования соответствующего уровня, зарегистрированные
органами регистрационного r{ета по месту жительства или пребывания на
территории Волховского муЕиципztльного района Ленинградской области, и
проживающие на территории, закрепленной за Организацией.

1.2.8. Совершеннолетние лица, не получившие начального общего,
основного общего и (или) среднего общего образования и имеющие право на
пол)rчение образования соответствующего )Фовня, зарегистрированные
органами регистрационного }л{ета по месту жительства или пребывания на
территории Волховского муниципального района Ленинградской области, и
не проживающие на территории, закрепленной за Организацией.

1.3. К информации по вопросам предоставления муницип;tльной услуги
относится следующая информация: перечень нормативных правовых актов,

регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
перечень докр{ентов, необходимых для предоставления муниципzrльной

услуги; образцы оформления документов, необходимых для полу{ения
муниципальной услуги; перечень оснований для отказа в приеме документов,
а также перечень оснований для отказа в предоставлении муниципttльной

услуги; срок предоставления муниципirльной услуги; порядок обжалования

решений и действий (бездействия) должностных лиц Организации,
предоставляющих муниципальной услуги.

Информация по вопросам предоставления м).ницип€tльной услуги
рчвмещается:

в федеральной государственной информационной системе
<Федеральный реестр государственных и муниципаJIьных услуг (функций)>
(далее - Реестр государственных и муниципiLльных услуг (функций);

в открытом доступе в федеральной государственной информационной
системе <Единый портitл государственных и м)лиципtLпьных услуг
(функций) > (далее - ЕIIГУ) : https ://www. gosuslugi. ruO ;

на официальном сайте комитета по образованию администрации
Волховского муниципiLпьного района Ленинградской области: http:/lkovmr.ru;

на официальных сайтах Организаций
(htфs ://kочmr. ru/общеобразовательные-организации/) ;

на информационных стендах Организации;
на сайте Государственного бюджетного rIреждения Ленинградской

области <Многофункционztльный центр предоставления государственных и
муниципiulьных услуг)) (далее - ГБУ ЛО (МФЩ>): http://mfc47.ru;

в помещениях структурных подрil}делений ГБУ ЛО (МФЦ> (датlее -
мФц).

1.4. Организация рiвмещает на официальном сайте в информационно-
телекоммуникационной сети <<Интернет)), и информационном стенде:



1.4.1. Постановление администрации Волховского муниципального
района httр://kочmr.ru/wр-сопtепt/uрlоаdsl2023l02lПостановление-о-
закреплении -МОБУ-за-конкретными-территор иями-ВМР-в-2023 -J\Ъ 47 2- от -
|6.02.202З. о закреплении образовательных организаций за конкретными
территориями Волховского муниципirльного района Ленинградской области,
издаваемый не позднее 15 марта текущего года, в течение 10 календарных
дней с момента издания;

1.4.2. информацию о количестве мест в первых кJIассах не позднее l0
к€Lлендарных дней с момента издания распорядительного акта о закреплении
образовательных организаций за конкретными территориJ{ми (п. 1.4. 1);

1.4.3. информацию о нiLпичии свободных мест в первых кJIассах для
приема детей, не проживающих на закрепленной территории, не позднее 5

июля текущего года;
1.4.4. образец заявления о приеме на обу^rение в Организацию;
1.4.5. справочную информацию, в том числе информацию о месте

нахождения и графике работы, справочные телефоны, адреса официа-пьных
сайтов, адреса электронной почты организации, комитета по образованию
администрации Волховского муниципilltьного района: t.semenkova@,admvr.ru;

1.5. На ЕIГУ и официа_пьных сайтах органа местного самоуправления,
Организации, в целях информирования заявителей по вопросам
предоставления муниципальной услуги рzlзмещается следующая информация :

1.5.1. исчерпывающий и конкретный перечень документов,
необходимых дJuI предоставления муниципttпьной услуги, требования к
оформлению указанных докр[ентов, а также перечень докр{ентов, которые
заявитель вправе представить по своему усмотрению;

|.5.2. перечень групп лиц, имеющих право на пол}чение
муниципальной услуги;

1.5.3. срок предоставления муниципальной услуги;
1.5.4. результаты предоставления муниципirльной услуги, порядок

представления документа, являющегося результатом предоставления
муниципztльной услуги ;

1.5.5. исчерпывающий перечень оснований для откtLза в приеме

документов, необходимых для предоставления муниципа_гlьной услуги, а

также основания для приостановления или отква в предоставлении
муниципальной услуги;

1.5.6. информация о праве на досудебное (внесулебное) обжалование

действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе
rrредоставления муниципальной услуги;

|.5.7. формы заявлений, исfIользуемые при предоставлении
муниципальной услуги.

1.6. На официаrrьном сайте органа местного самоуправления и
Организации дополнительно рiвмещаются:

1.6.1. полное наименование и почтовый адрес Организации, органа
местного самоуправления;



|.6.2. номера телефонов-автоинформаторов (при наличии), справочные
номера телефонов Организации;

1.6.3. режим работы Организации, график работы работников
Организации, график личного приема заявителей;

1.6.4. выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы,
регулирующие деятельность Организации по предоставлению муниципzLльной

услуги;
1.6.5. Устав Организации, лицензия на осуществление образовательной

деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации,
общеобразовательные программы и другие док)rменты, регламентирующие
осуществление образовательной деятельности, права и обязанности
обучающихся;

1.6.6. порядок и способы предварительной записи по вопросам
предоставления муниципальной услуги, на получение муниципальной услуги;

| .6.'7 . текст Административного регламента с приложен иями,,
1.6.8. краткое описание порядка rrредоставления муниципttльной

услуги;
1.6.9. информация о возможности )п{астия заявителей в оценке качества

предоставления муниципальной услуги, в том числе в оценке эффективности
деятельности руководителя Организации, а также справочно-информационные
материttлы, содержащие сведения о порядке и способах проведения оценки.

1.7. ГIри информировании о порядке предоставления муниципальной
услуги по телефону работник Организации, приняв вызов по телефону,
представляется: н{Lзывает фамилию, имя, отчество (при наличии), должность,
наименование Организации. Работник Организации обязан сообщить
заявителю график работы, точные почтовый и фактический адреса
Организации, способ rrроезда к Организации, способы предварительной
записи для приема по вопросу предоставления муниципirльной услуги,
требования к письменному обращению. Информирование по телефону о
порядке предоставления муниципальной услуги ос)лцествляется в
соответствии с режимом и графиком работы Организации. При
невозможности ответить на поставленные заявителем вопросы' телефонный
звонок переадресовывается (переводится) на другого работника Организации
либо обратившемуся сообщается номер телефона, по которому можно
полу{ить необходимую информацию. Пр, устном обращении заявителя
(лично или по телефону) работник Организации, осуществляющий
консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует
обратившегося по интересующим вопросам. Если подготовка ответа требует
продолжительного времени, работник Организации предлагает заявителю
один из следующих вариантов дальнейших действий: изложить обращение в
письменной форме; назначить другое время для консультаций. Работник
Организации не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки
стандартных процедур и условий предоставления муниципttльной услуги, и



влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение. Продолжительность
информирования по телефону не должна превышать 10 минут.

При ответах на устные обращения, в том числе на телефонные звонки,
по вопросам о lrорядке предоставления муниципtlльной услуги работником
Организации, обратившемуся сообщается следующая информация:

1.7.1. о перечне лиц, имеющих право на полу{ение муниципttльной

услуги;
I.7.2. о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы

предоставления муниципitпьной услуги (наименование, дата и номер принятия
нормативного правового акта);

|.7.3. о перечне док).ментов, необходимых для получения
муниципа-гt ьной услуги ;

l.'7.4. о сроках предоставления муниципirльной услуги;
|.'l .5. об основаниях для отказа в приеме документов, необходимых для

предоставления муницип€tльной услуги;
|.1.6. об основаниях для приостановления предоставления

муниципа-пьной усл)ли, для oTкirзa в предоставлении муниципальной услуги;
|.7.'7. о месте рiвмещения информации по вопросам предоставлениrI

муниципальной услуги на Порталах, официалпьных сайтах органа местного
самоуправления и Организации.

1.8. Организация разрабатывает информационные материitлы по
порядку предоставления муниципальной услуги и рitзмещает их в помещениях
Организации, предназначенных дJuI приема заявителей, а также иных
организациях всех фор, собственности по согласованию с укчrзанными
организациями и обеспечивает их своевременную акту€tлизацию.

.Щоступ к информации о сроках и порядке предоставления
муниципаrrьной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-
либо требований, в том числе без использования программного обеспечения,

установка которого на технические средства заявителя требует закjIючения
лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного
обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или
авторизацию заявителя, или предоставление им персоншIьных данных.

Консультирование по вопросам предоставления муниципчtльной

услуги, услуг, которые явJu{ются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной усл)ли, информирование о ходе
предоставления ук€ванных услуг работниками Организации осуществJuIется
бесплатно.

1.9. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении
муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципirльной
услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном
кабинете на Портале, а также в соответствующей Организации при обращении
заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты.

1.10. При предоставлении муницип€Lльной услуги, работнику
Организации запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в



том числе согласований, необходимых для получения муниципalJIьной услуги
и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за
искJIючением полу{ения услуг, вкJIюченных в перечень услуг, которые
являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципaльной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципаJIьной услуги

2.1. Полное наименование муниципчrльной услуги: <Прием заявлений о
зачислении в муниципtLпьные образовательные организации Ленинградской
области, реitлизующие программы общего образования>>.

Сокращенное наименование муницип€tльной услуги: <<Зачисление детей
в общеобразовательные организацииD.

2.2. Муниципitльную услугу предоставляют общеобразовательные
организации, реaпизующие образовательные программы начапьного общего,
основного общего и среднего общего образования, находящиеся в ведении
комитета по образованию администрации Волховского муниципaльного
района Ленинградской области (далее - общеобрt}зовательная организация.)

В предоставлении муЕиципальной услуги )л{аствуют МФL{.
В порядке межведомственного информационного взаимодействия

в предоставлении муниципttльной услуги участвуют:
Федеральная н€tлоговая служба;
Органы внугренних дел;
Пенсионный фонд Российской Федер ации;
Органы опеки и попечительства.
Муниципальная услуга может быть предоставлена с использованием

функционала ЕПГУ.
Заявление на получение муниципальной услуги принимается:
2.2.1 при личной явке:

в общеобрtвовательную организацию;
в филиалы, отделы, удitленные рабочие места ГБУ ЛО (МФЦ).

Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о
предоставлении муниципirльной услуги следующими способами:

по телефону - в общеобразовательную организацию, в МФId;
посредством официаrrьного сайта общеобразовательной

организации в сети Интернет, МФЦ.
,Щля записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и

время в пределах установленного в общеобразовательной организации или
МФЦ графика приема заявителей.

2.2.2. без личной явки:
l) в электронной форме на ЕПГУ.
,Щля полученая муниципальной услуги заявитель на ЕПГУ заполняет

заявление в электронном виде с использованием специ€tльной интерактивной

формы.
Заявитель уведомляется о полrIении общеобразовательной



организациеЙ заявления посредством направления уведомления в личныЙ
кабинет на ЕПГУ в случае подачи заявления через ЕПГУ, а также
посредством направления уведомления по электронной почте заявителя.

Для подтверждения информации, указанной при заполнении
интерактивной формы заявления, заявителю необходимо посетить
общеобразовательную организацию с оригин€Llrами докуN{ентов в срок,
установленный общеобразовательной организаций.

Решение о предоставлении муниципaльной услуги принимается
общеобразовательной организацией на основании докуIчtентов, поданных
заявителем, сведений, находящихся в распоряжении иных органов
государственной власти, органов местного самоуправления, организаций и
полученных общеобразовательной организацией посредством
государственных информационных систем.

2) через операторов почтовой связи общего пользования заказным
письмом с уведомлением о вручении.

2. 3. Результатом предоставления муниципчtльной услуги явJuIется :

2.3.| Прием заявления о зачислении в общеобразовательную
организацию для получения нач€}льного общего, основного общего и среднего
общего образования; мотивированный отказ в приеме заявления о зачислении
в общеобразовательную организацию для получения начzLпьного общего,
основного общего и среднего общего образования.

Решение о приеме заявления оформляется по форме, согласно
приложению
Ns 2 к настоящему Административному регламенту.

Решение об отказе в приеме заявления оформляется по форме, согласно
приложению Ns 3 к настоящему Админисц)ативному регламенту.

2.З.2. Распорядительный акт о приеме на обуrение ипи мотивированный
отказ в приеме на обучение в общеобразовательную организацию для
пол)п{ения начiшьного общего, основного общего и среднего общего
образования.

Решение о lrриеме на обучение в общеобразовательн).ю организацию
оформляется по форме, согласно приложению Ns '| к настоящему
Административному регламенту.

Решение об отказе в предоставлении Услуги оформляется по форме,
согласно приложению J\Ъ 8 к настоящему Мминистративному регламенту.

Общеобразовательная организация в течение 1 рабочего дня со дня
издания распорядительного акта о приеме на обуrение направляет заявителю
один из результатов.

Заявитель уведомляется о ходе рассмотрения результата предоставления
муниципальной услуги (в соответствии со способом, указанным заявителем
при подаче заявления и документов) следующими способами:

через личный кабинет на ЕПГУ;
по электронной почте;
почтовым отправлением;



в структурном подрiLзделении МФЩ;
личное обращение в общеобразовательную организацию.
Заявитель дополнительно может получить результат предоставления

муниципальной услуги в общеобрiвовательной организации. В этом сл)л{ае

работником общеобразовательной организации распечатывается экземпляр
электронного докуN{ента на бумажном носителе, который заверяется подписью

работника общеобрzвовательной организации и печатью общеобразовательной
организации и выдается заявителю.

2.4. Срок предоставления муницип.lльной услуги.
2.4.1. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении

муниципttльной услуги.
Регистрация заявления о предоставлении муниципirльной услуги

осуществляется в ведомственной автоматизированной информационной
системе Комитета общего и профессионtLпьного образования Ленинградской
области: Государственная информационная система <Современное
образование Ленинградской области>>, подсистема <Электронная запись в

школу)) (далее -ведомственная АИС) автоматически при поступлении
заявления в ведомстЁенную АИС.

При подаче заявления через ЕПГУ временем подачи заявления является
время регистрации заявления на ЕIГУ.

Заявление о предоставление муниципальной услуги при очном
обращении в общеобразовательную организацию вносятся
общеобразовательной организацией в ведомственную АИС в соответствии с

режимом работы общеобразовательной организацией. Срок внесения
заявления о предоставлении муниципttльной услуги в ведомственную АИС
составляет не более 20 минут.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги через операторов
почтовой связи общего пользования закz}зным письмом с уведомлением о
вру{ении вносятся общеобразовательной организацией в ведомственную
АИС в день поступления заявления в общеобр€вовательную организацию.

Заявителем, имеющим детей одного года рождения или зачисляемых в

один год в одну общеобразовательную организацию, оформляются заявления
на каждого ребенка. Время подачи заявлений учитывается по первому
направленному заявлению.

При очном обращении о предоставлении муниципztльной услуги в

общеобразовательную организацию заявителю выдается уведомление, которое
оформляетсявсоответствиисприложениемJ\Ъ2кнастоящему
Мминистративному регламенту, заверенное подписью уполномоченного
работника общеобразовательной организации, ответственного за прием
заявлений о приеме на обуrение.

2.4.2. Период приема и регистрации заявлений о предоставлении
муниципальной услуги:

2.4.2.1. для заrIвителей, указанных в подпунктах |.2.|-|.2.4 пункта 1.2

настоящего Административного регламента, не ранее 1 апреля и



Завершается не позднее 30 июня текущего года при приеме заявления о
зачислении в первый кJIасс следующего )л{ебного года;

2.4.2.2. для заявителей, укtванных в подпункте |.2.6 пункта |.2
настоящего Административного регламента, с б июля до момента
заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года при
приеме заявления о зачислении в первый кJIасс следующего учебного года;

2.4.2.З. прием заявлений о зачислении в первые - одиннадцатые
(двенадцатые) кJIассы на текущий ребный год осуществляется в течение
всего уrебного года.

Общеобразовательные организации, закончившие прием в первый класс
всех детей, проживающих на закрепленной территории, ос}ществляют прием
детей, не проживающих на закрепленной территории, ранее б июля.
Информация о дате начzLпа подачи заявлений предоставляется
общеобразовательными организациями и комитетом по образованию
администрации Волховского муниципztльного района, посредством
информационных стендов и официа-rrьных сайтов.

2.4.З. Срок предоставления муниципальной услуги:
по приему в первый класс - не более трех рабочих дней с момента

завершения приема заявлений и издания распорядительного акта о приеме на
обl"rение ребенка в общеобр€вовательную организацию в части приема детей
заявителей, указанных подпунктах |.2.1-1.2.4, 1.2.6 пункта 1.2 настоящего
Администрати вного регламента ;

по приему в первый класс - не более пяти рабочих дней с момента
приема заявлений и издания распорядительного акта о приеме на об1..rение
пост)дIающего в общеобразовательную организацию в части приема
заявителей, укванных подпунктах |.2.5, 1.2.7 пункта |.2 настоящего
Административного регламента;

по приему в первые-одиннадцатые (лвеналцатые) кJIассы
общеобразовательных организаций на текущий учебный год - не более пяти

рабочихдней с момента приема заявления ииздания распорядительного акта о
приеме на обуrение ребенка в общеобразовательную организацию.

Уведомление о сроках предоставления оригиналов документов
направляется общеобразовательной организацией по электронной почте
заявитеJuI, укz}занной при подаче заявления, в следующие сроки:

для заявителей, укzванных в подпунктах |.2.|-|.2.5 пункта t.2
настоящего Административного регламента при приеме заявления о
зачислении в первый кJIасс следующего 1^rебного года не ранее 30
календарных дней с даты начiLпа приема, установленной в подпункте 2.4.1.1
пункта 2.4.1 Административного регламента, но не позднее 30 июня тек)лцего
года;

для заявителей, указанных в подпункте 1.2.6 пункта |.2 настоящего
Административного регламента при приеме заявления о зачислении в первый
кJIасс следующего уlебного года - не ранее 5 рабочих дней от даты нача_па



приема, установленной в пункте 2.4.1.2 Административного регламента, но не
позднее 10 рабочихдней со дня регистрации заявления;

в первые-одиннадцатые (лвенадцатые) кJIассы общеобразовательных
организаций на текущий учебный год: не позднее 3 рабочих дней со дня
регистрации заявления.

Решение о предоставлении муниципчtльной услуги принимается
общеобразовательной организацией на основании документов, поданных
заявителем, сведений, находящихся в распоряжении иных органов
государственной власти, органов местного самоуправления, организаций и
полу{енных общеобразовательной организацией посредством
государственных информационных систем.

2.4.4. С целью снижения нагрузки на регионшIьные информационные
системы при подаче заявления о предоставлении м).ниципальной услуги в
электронной форме посредством EIГY комитет общего и профессионzшьного
образования Ленинградской области устанавливает дату и время начапа
приема заявлений о предоставлении муниципzrльной услуги.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципitльной услуги.
1. Федеральный закон от 27 июля 2010 г. JtГs 210-ФЗ <Об организации

ПРеДОСТаВЛеНИЯ ГОСУДаРСТВеННЫХ И МУНИЦИПаЛЬНЫХ }СЛ}Г));
2. Федеральный закон от 2'7 июля 2006 г. JtlЪ l49-ФЗ <Об информации,

информационных технолог иях и о защите информации>>.
3. Федеральный закон от 27 июля 2006 г. Ns l52-ФЗ <О персонаJIьных

данныр).
4. Федеральный закон от б апреля 2011 г. Ns 63-ФЗ <Об электронной

подписи).
5. Федеральный закон от 2t.|2.20l2 М 273-ФЗ (Об образовании в

Российской Федерации>) (да-гrее - Закон об образовании).
6. Федеральный закон от б октября 2003 г. J\Ъ 131-ФЗ (Об общих

цринципах организации местного самоуправления в Российской Федерации>.
7. Федераrrьный закон от 2'7 мая 1998 г. 76-ФЗ (О статусе

военнослужащих).
8. Федеральный закон от 17 января |992 г. М 2202-I <<О прокуратуре

Российской Федерации)).
9. Федера-пьный закон от 28 декабря 2010 г. J\Ъ 403-ФЗ (О Следственном

комитете Российской Федерации)).
10. Закон Российской Федерации от 26 июня 1992 г. J\Гq З|З2-| (О

статусе судеЙ в РоссиЙскоЙ Федерации>.
1l. Федера-пьный закон от 3 июJuI 201,6 года Ns226-ФЗ (О войсках

национilльной гвардии Российской Федерации)).
12. Постановление Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011

г. J\Ъ З'lЗ (О разработке и утверждении административных регламентов
ос)лцествления государственного контроля (надзора) и административных
регламентов предоставления государственных услуг>.



13. Постановление Правительства Российской Федерации от 25 января
20lЗ г. Ns 33 (Об использовании простой электронной подписи при оказании
государственных и муниципальных услуг).

14. Постановление Правительства Российской Федерации от 26 марта
20lб г. J\b 2Зб кО требованиях к предоставлению в электронной форме
государственных и муниципiLльных услуг)).

15. Постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября
20|2 г. JtГs 1198 (О федеральной государственной информационной системе,
обеспечивающей процесс досудебного (внес}дебного) обжалования решений
и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных
и муниципальных услуг).

16. Постановление Правительства Российской Федерации от 10 июля
20|З г. J\Ъ 584 (Об использовании федеральной государственной
информационной системы <<Единая система идентификации и аугентификации
в инфраструктуре, обеспечивающей информационно технологическое
взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления
государственных и муниципчLпьных услуг в электронной форме>.

17. Постановление Правительства Российской Федерации от 28 ноября
20l l г. Ns 977 <<О федеральной государственной информационной системе
<<Единая система идентификации и аугентификации в инфраструктуре,
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие
информационных систем, используемых для предоставлениJI государственных
и муниципальных услуг в электронной форме>.

18. Федера-llьный закон от 7 феврulя20l1 г. Ns 3-ФЗ <<О полиции>>.

19. Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. Np 283-ФЗ (О соци€Lпьных
гарантиJIх сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной
власти и вцесении изменений в законодательные акты Российской
Федерации>.

20. Основы законодательства Российской Федерации о нотариате.
21. Постановление Правительства Российской Федерации от |2 декабря

2012 г. Ns |284 (Об оценке гражданами эффективности деятельности
руководителей территори&пьных органов федера-пьных органов
исполнительной власти (их структурных подрiвделений) и территориальных
органов государственных внебюджетных фондов ("* регионirльных
отделений) с )лIетом качества предоставления государственных услуг,
руководителей многофункционtLпьных центров предоставления
государственных и муниципчLпьных услуг с учетом качества организации
предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о
применении результатов указанной оценки как основания для rrринятия

решений о досрочном прекращении исrrолнения соответствующими
руководителями своих должностных обязанностей>>.

22. Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 2
сентября 2020 г. J\Гs 458 (Об утверждении Порядка приема на обуrение по



образовательным программам начzшьного общего, основного общего и
среднего общего образования>.

23. Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации
от t2 марта 201-4 года Ns |77 (Об угверждении Порядка и условий
осуществления церевода обуrающихся из одной организации,
осуществляющей образовательную деятельность по образовательным
программам начального общего, основного общего и среднего общего
образования, в другие организации, осуществляющие образовательную
деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и
направленности));

24. Постановление Правительства Ленинградской области от 26 декабря
20lЗ года J\s 52l <<Об утверждении Порядка организации индивидуального
отбора обучающихся при приеме либо переводе в государственные и
муниципальные образовательные организации, расположенные на территории
Ленинградской области, для получения основного общего и среднего общего
образования с углубленным изу{ением отдельных уrебных предметов или для
профильного обучения)>.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в
соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми
актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих
представлению заявителем.

Щля предоставления муниципttльной услуги заполнJIется заявление в
электронной форме:

лично заявителем при обращении на ЕПГУ;
специttлистами общеобразовательной организации при обращении в

общеобразовательную организацию ;

специчlлистами МФЦ при личном обращении в МФЩ.
2.6.I. Перечень документов, необходимых для предоставления

заявителем:
заявление о предоставлении муниципчrльной услуги по форме,

приведенной в приложении Ns 1 к настоящему Административному
регламенту.

2.6.|.1. Щля приема в первый кJIасс общеобразовательной организации
на следующий учебный год родитель(и) (законный(ые) представитель(и)
ребенка представляют следующие документы:

копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного
представителя) ребенка или поступающего;

копию свидетельства о рождении ребенка или докуI!!ента,
подтверждающего родство заявителя;

копию свидетельства о рождении брата и (или) сестры (полнородные и
неполнородные, усыновленные (улочеренные), дети, опекунами
(попечителями) которых являются родители (законные представители) этого
ребенка, или дети, родителями (законными представителями) которых
являются опекуны (попечители) этого ребенка) в случае использования права



преимущественного приема на об)л{ение по основным общеобразовательным
программам;

копию док)aмента, подтверждающего установление опеки или
попечительства (при необходимости);

копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту
жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или
справку о приеме документов для оформления регистрации по месту
жительства (в случае приема на обуrение ребенка или поступающего,
проживающего на закрепленной территории);

копии документов, подтверждающих право внеочередного,
первоочередного приема на об1,.rение по основным общеобразовательным
программам или преимущественного приема на обуrение по образовательным
программам основного общего и среднего общего образования,
интегрированным с дополнительными общеразвивающими программами,
имеющими целью подготовку несовершеннолетних граждан к BoeнHoil или
иноЙ государственноЙ службе, в том числе к государственной службе
российского кiвачества;

копию закJIючения психолого-медико-педагогической комиссии (arр"
наличии);

рulзрешение о приеме в первый класс ребенка до достижения им возраста
шести лет и шести месяцев или после достижения им возраста восьми лет

фазрешение). Щля получения рiврешения заявитель обращается в комитет по
образованию администрации Волховского муниципчrльного района
Ленинградской области.

2.6.|.2. Для приема в первые-одиннадцатые (лвенадцатые) классы
общеобразовательных организаций на текущий учебный год родитель (и)
(законный(ые) представитель(и) ребенка представляют следующие
документы:

копию док)rмента, удостоверяющего личность родитеJuI (законного
представителя) ребенка или поступающего;

копию свидетельства о рождении ребенка или док).мента,
подтверждающего родство заявителя;

копию свидетельства о рождении брата и (или) сестры (полнородные и
неполнородные, усыновленные (улочеренные), дети, опекунами
(попечителями) которых являются родители (законные представители) этого
ребенка, или дети, родителями (законными представителями) которых
являются опекуны (попечители) этого ребенка) в случае использования права
преимущественного приема на обуrение по основным общеобразовательным
программам;

копию документа, подтверждающего установление опеки или
попечительства (при необходимости) ;

копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту
жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или
справку о приеме документов для оформления регистрации по месту



жительства (в случае приема на обу.rение ребенка или поступающего,
проживающего на закрепленной территории);

копии документов, подтверждающих право внеочередного,
первоочередного приема на обучение по основным общеобразовательным
llрограммам или преимущественного приема на обуlение по образовательным
программам основного общего и среднего общего образования,
интегрированным с дополнительными общеразвивающими программами,
имеющими целью подготовку несовершеЕнолетних граждан к военной или
иноЙ государственноЙ службе, в том числе к государственной службе
российского квачества;

копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (.rри
на_rrичии);

личное дело обуlающегося;
документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в

текущем уrебном году (выписка из кJIассного журна-па с текущими отметками
и результатами промежуtочной аттестации), заверенные печатью исходной
организации и подписью ее руководителя (уполномоченного им лица).

при приеме на обуrение по образовательным программам среднего
общего образования представляется аттестат об основном общем образовании,
выданный в установленном порядке.

2.6.|.З. Родитель (") (законный(ые) представитель(и) ребенка,
являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданствц
дополнительно предъявляет(ют) документ, подтверждающий родство
заявителя(ей) (или законность представления прав ребенка), и документ,
подтверждающий право ребенка на пребывание в Российской Федерации.
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют
на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке
переводом на русский язык.

2.6.I.4. Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка или
поступающий имеют право по своему усмотрению представлять другие
документы.

2.6.1.5. Не допускается требовать предоставление других документов в
качестве основания для приема на обуrение по основным
общеобразовательным программам.

При подаче заявления о приеме на обl^ление в элекцrонной форме
посредством ЕIIГУ не допускается требовать копий или оригиналов
документов, предусмотренных пунктами 2.6.|.| - 2.6.1.3 Административного
регламента, за искJIючением копий или оригинaUIов док)aментов,
подтверждающих внеочередное, первоочередное и преимущественное право
приема на обуrение, или документов, подтверждение которых в электронном
виде невозможно.

2.6.2. При посещении общеобразовательной организации и (или) очном
взаимодействии с )долномоченными должностными лицами
общеобразовательной организации родитель(и) (законный(ые)



представитель(и) ребенка предъявляет(ют) оригин.tлы документов, укiванных
в подпункте 2.6.1 настоящего пункта, а поступающий - оригинttл документа,
удостоверяющего личность поступающего.

При подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги в

электронной форме посредством EIГY пользователь проходит авторизацию
посредством федеральной государственной информационной системы
<Единая система идентификации и аугентификации в инфраструктуре,
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие
информационных систем, используемых для предоставлениJI государственных
и муниципальных услуг в электронной форме> (да.гlее - ЕСИА) и должен
иметь подтвержденную )летную запись. При подаче заявления посредством
ЕПГУ необходимо подтвердить документы при посещении
общеобразовательной организации (после получения уведомления от
общеобразовательной организации о приглашении для подтверждения
документов).

2.6.З. В слуrае если для предоставления муниципttльной услуги
необходима обработка персонtlльных данных лица, не являющегося
заявителем, и, если в соответствии с законодательством Российской
Федерации обработка таких персон€}льных данных может осуществляться с
согласия указанного лица, при обращении за rrолуt{ением муниципа-гtьной
слуги заявитель дополнительно представляет докуI!{енты, tIодтверждающие
пол)ление согласия указанного лица или его законного представителя на
обработку персонЕrльных данных ук€ванного лица. ,I[,окументы,
подтверждающие получение согласия, могут быть представлены в том числе в

форме электронного документа. При подаче заявления на оказание
муниципальной слуги через EIГY подтверждение согласия на обработку
персональных данных осуществляется на интерактивной форме
муниципальной слуги.

2.6.4. Организации запрещено требовать у заявителя:
2.6.4.1. представления документов или информации, или осуществления

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами администрации Волховского муниципttльного района
Ленинградской области, настоящим Административным регламентом для
предоставления муниципальной услуги;

2.6.4.2. представления документов и информации, которые находятся в

распоряжении общеобразовательной организации, государственных органов,
органов местного самоуправления и (или) подведомственных
государственным органам и органам местного самоуправления организаций,

у{аствующих в предоставлении муниципzLпьной услуги, за искJIючением
документов, вкJIюченных в определенный частью б статьи 7 Федераrrьного
закона от 27 июля 2010 г. Ns 2l0-ФЗ (Об организации предоставления
государственных и муниципаJIьных услуг) (далее - Федераrrьный закон Jt{b

210-ФЗ) перечень документов. (Заявитель вправе представить укЕванные



документы и информацию в общеобразовательную организацию по
собственной инициативе) ;

2.6.4.З. осуществления действий, в том числе согласований,
необходимых для получения муниципitльной услуги и связанных с
обращением в иные государственные органы, органы местного
самоуправления, организации, за искJIючением получения услуг и пол)л{ения
документов и информации, предоставляемых в результате предоставления
таких услуг, укiванных в пункте 2.Iб настоящего Административного
регламента;

2.6.4.4. представления документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в
предоставлении муниципutльной услуги, за искJIючением следующих сл)лIаев :

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся
предоставления муниципitльной услуги, после первоначальной подачи
заявления;

б) наличие ошибок в заявлении и документах, поданных заявителgм
после первоначалпьного отк€ва в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципitльной усл)ли, либо в предоставлении
муниципальной услуги и не вкJIюченных в представленный ранее комплект
документов, необходимых для предоставления муниципчrльной услуги ;

в) истечение срока действия документов или изменение информации
после первоначiUIьного отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления муницип€rльной услуги, либо в предоставлении
м).ни цип€tльной услуги ;

г) вьu{вление документапьно подтвержденного факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) работников
общеобразовательной организации при первоначапьном отк{ве в приеме
документов, необходимых дJuI предоставления муниципальной услуги, либо в
предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью
руководителя общеобразовательной организации, предоставляющего Услугу,
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также
приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.6.4.5. предоставления на бумажном носителе документов и
информации, электронные образы которых ранее были заверены в
соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерaпьного закона Ns 210-ФЗ,
за искJIючением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их
изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной
услуги и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.6.5. .Щокументы, составленные на иностранном языке, подлежат
переводу на русский язык. Верность перевода, подлинность tIодписи
переводчика свидетельствуются в порядке, установленном законодательством
Российской Федерации о нотариате.



2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в
соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми
актами для предоставления государственной услуги, находящихся в

распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и
подведомственных им организаций.

2.7.|. В целях представления и пол)ления документов и информации для
предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении
органов власти, органов местного самоуправления или организаций,
осуществляется межведомственное информационное взаимодействие с целью
запроса сведений, подтверждающих государственную регистрацию рождения
ребенка (детей), в связи с рождением которого(ых) возникJIо право на
предоставление муниципilльной услуги или сведения и (или) документы,
подтверждающих родственные связи между ребенком и родителем (законным
представителем) (в случае, если не прослеживаются родственные связи между
ребенком и родителем (законным представителем):

- сведения о государственной регистрации рождения;
- сведения о государственной регистрации закJIючения брака;
- сведения об усыновлении (улочерении), установление опеки или

попечительства;
- сведения о государственной регистрации перемены имени;
- сведения о государствеtIной регистрации расторжения брака;
- сведения о государственной регистрации установления отцовства.

2.'7.2. Непредставление (несвоевременное представление) органами
государственной власти, органами местного самоуправления или
организациями по межведомственному информационному запросу
документов и информации не может являться основанием для отказа в

предоставлении заявителю муниципirльной услуги.
2.'7.З. Работники, укz}занные в пункте 2.7.2 настоящего

Административного регламента органов и организаций, не представившие
(несвоевременно представившие) запрошенные и находящиеся в их

распоряжении документ или информацию, подлежат административной,
дисциплинарной или иной ответственности в соответствии с
законодательством Российской Федер ации.

2.1.4. .Щок5rменты, указанные в пункте 2,7.| настоящего
Административного регламента, могут быть представлены заявителем
самостоятельно по собственной инициативе. Непредставление заявителем

ук€ванных документов не является основанием для отказа заявителю в
предоставлении муниципальной услуги.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления муниципaльной услуги с укiванием допустимых сроков
приостановления в сл)rчае, если возможность приостановления
предоставления муниципitльной услуги предусмотрена действующим
законодательством.



Основани я для приостановления предоставления муниципirльной услуги
не предусмотрены.

2.9. Исчерпывающий перечень основаниiц, для откчlза в приеме заявления
на предоставление услуги, в приеме документов для зачисления в
общеобразовательную организацию.

2.9.|. Основанием для отказа в приеме заявления на предоставление
муниципirльной услуги являются :

2.9.|.l. поступление заявления, &нiulогичцого ранее
зарегистрированному заявлению, срок предоставления муниципа"ltьной услуги
по которому не истек на момент поступления такого заявления;

2.9.1.2. заявление подано за пределами периода, укЕ}занного в п)лкте
2.4.2 настоящего Административного регламента;

2.9.|.3. заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять
интересы заявителя в соответствии с пунктом |.2 настоящего
Администрати вн ого регл амента.

2.9.2. Основаниями дJuI oTкitзa в приеме докуNrентов, необходимых для
предоставления муниципальной усл)ли, являются :

2.9.2.1. обращение за предоставлением иной услуги;
2.9.2.2. заявителем представлен неполный комплект документов,

необходимых для предоставления муниципа-гlьной услуги;
2.9.2.З. докр{енты, необходимые для предоставления муниципа_гtьной

услуги, угратили силу (докуплент, удостоверяющий личность заявителя либо
его цредставителя, документ, удостоверяющий полномочиrI tIредставителя
заявителя);

2.9.2.4. наличие противоречий между сведениями, укtванными в
заявлении, и сведениями, указанными в приложенных к нему документах;

2.9.2.5. док)rменты содержат подчистки и исправления текста, не
заверенные в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации, текст письменного заявления не поддается прочтению, заявление
заполнено не полностью;

2.9.2.6. документы содержат повреждения, н€lличие которых не
позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения,
содержащиеся в документах для предоставления муниципirльной услуги;

2.9.2.7. некорректное заполнение обязательных полей в заявлении
(отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо неправильное, не
соответствующее требованиям, установленным настоящим
Администрати вным регламенто м) ;

2.9.2.8. документы поданы лицом, не имеющим полномочий
представлять интересы заявителя в соответствии с пунктом 1.2 настоящего
Администрати вного регламента;

2.9.2.9. несоответствие категории заявителей, указанных в подпунктах
1.2. 1-1.2.8 пункта |.2 настоящего Административного регламента;

2.9.2.|0. подача заявления в tIериод, отличающийся от периода
предоставления муниципttльной услуги, установленного в пункте 2.4.2



Административного регламента с учетом укzванных в нем категорий детей;
2.9.2.Il. несоответствие документов, указанных в пункте 2.6.|

настоящего Административного регламента, по форме или содержанию
требованиям законодательства Российской Федерации;

2.9.2.|2. несоответствие возраста ребенка, в интересах которого
действует родитель (законный представитель), требованиям действующего
законодательства (ребенок не достиг возраста б лет и б месяцев или уже
достиг возраста 8 лет на момент начаJIа получения начzLпьного общего
образования) при отсугствии разрешения на прием ребенка в
общеобразовательную организацию.

2.9.2.|З. обращение заявителя в общеобразовательную организацию,

реttлизующую искJIючительно адаптированную программу, с заявлением о
приеме на образовательную программу, не предусмотреtIную в
общеобразовательной организации.

Форма уведомления заявителя об отказе в приеме документов приведена
в приложении J\Гs б к Административному регламенту.

2.|0. Исчерпывающий перечень оснований для откzrза в предоставлении
муни ципttльной услуги.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги
являются:

2.10.1. отсутствие свободных мест за искJIючением сл)лаев,
предусмотренных частями 5 и б статьи 67 Закона об образовании;

2"|0.2. отзыв заявления по инициативе заявителя.
Форма уведомления заявителя об отк{Lзе в предоставлении

муниципчlльной услуги приведена в приложении J\Гs 8 к Административному
регламенту.

В случае получения oтKirзa в приеме на обуrение по основным
общеобразовательным программам в муниципttльную образовательную
организацию заявитель обращается непосредственно в Уполномоченный
орган для полr{ения информации о нiLличии свободных мест в
муниципальных образовательных организациях.

.Щля решения спорных вопросов при ре€tлизации права на пол)ление
ребенком заявителя бесплатного общего образования заявитель вправе
обратиться в конфликтную комиссию комитета по образованию
администрации Волховского муниципttп ьного района Ленинградской области.

Состав и порядок деятельности конфликтной комиссии определяется
распорядительным актом администрации Волховского м)aниципirльного

района Ленинградской области.
2.| I . Муниципilльная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о

предоставлении муниципttльной услуги и пол)лении результата
предоставления муниципаrrьной услуги составляет не более l5 минут.

2.|З. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципi}л ьной услуги.



Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении
муниципальной услуги указаны в подпункте 2.4.1 пункта 2.4 настоящего
Администрати вного р егламен та.

2.|4. Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципчlльная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о
предоставлении мунициrrальной услуги, информационным стендам с
образцами их заполнения и перечнем док)aментов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги.

2.|4.1. Предоставление муниципitльной услуги осуществляется в
специально выделенных для этих целей помещениях в общеобразовательной
организации или в МФЩ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10
процентов мест ("о не менее одного места) для парковки специчLпьных
автотранспортных средств инвiLпидов, которые не должны зацимать иные
транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки
специ€tпьных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей
к зданию, в которых размещены МФЩ, располагается бесплатная парковка для
автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая
места для специ€lльных автотранспортных средств инв€Lлидов.

2.|4.З. Помещения рЕвмещаются преимущественно на нижниц
предпочтительнее на первых этажах здания, с предоставлением доступа в
помещение инвttпидам.

2.14.4. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуется
информационной табличкой (вывсской), содержащей полное наименование
общеобразовательной организации, а также информацию о режиме её работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборулуются
лестницами с поручнJIми и пандусами для передвижения детских и
инвflJIидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в

том числе TyiUIeT, преднiвначенный для инв€tлидов.
2.|4.7. Пр" необходимости работником МФЦ, общеобразовательной

организацией инвillrидам окitзывается помощь в преодолении барьеров,
мешающих пол)лению ими услуг наравне с другими лицами.

2.|4.8. Вход в помещение и места ожидания оборулуются кнопками, а
также содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова

работника для сопровождения инв€lлида.
2.14.9. Щублирование необходимой для инв€tпидов звуковой и

зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и
графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным
шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.|4.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным
местом для собаки-проводника и устройств для передвижения инвiulида
(костылей, ходунков).



2.14.||. Характеристики помещений приема и выдачи документов в
части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения,
пожарной безопасности, инженерного оборулования должны соответствовать
требованиям нормативных документов, действующих Еа территории
Российской Федерации.

2.|4.|2. Помещения приема и вьцачи документов должны
предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей.

2.|4.|З. Места ожидания и места для информирования оборулуются
стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) дп"
оформления док)rментов с рч}змещением на них бланков документов,
необходимых для получения муниципальной усл)ги, канцелярскими
принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими
актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для пол)ления
муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.|4.14. Места для проведения личного приема заявителей оборулуются
столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для
написания письменных обращений.

2.15. Показатели достуtIности муниципirльной услуги (общие,
применимые в отношении всех заявителей):

2.| 5 .1 . Показатели доступности м)rниципальной услуги :

транспортная доступность к месту предоставления муниципальной
услуги;

нttличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к
помещениям, в которых предоставляется услуга;

возможность получениJI полной и достоверной информации о
м)aницип€tльной услуге в комитете по образованию администрации
Волховского муниципzlльного района Ленинградской области, в МФЦ, по
телефону, н& официальном сайте общеобразовательной организации,
предоставляющей услугу, посредством ЕПГУ;

предоставление муниципilльной услуги любым доступным способом,
пРедусмотренным действующим законодательством ;

обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе
и результате предоставления муниципirльной услуги с использованием ЕIГУ;

возможность получения муниципirльной услуги по экстерриториitльному
принципу;

возможность получения муниципальной услуги посредством
комплексного запроса.

2.|5.2. Показатели достуtIности муниципttльной услуги (специальные,
применимые в отношении инвалидов):

н€lличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.t4;
исполнение требований доступности услуг для инвчtпидов;
обеспечение беспрепятственного доступа инвztлидов к помещениям, в

которых предоставляется муниципальная услуга.
2.| 5 .З . Показатели качества муниципальной услуги :



соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и

полуt{ении результата;
осуществление не более одного обращения заявителя к должностным

лицам образовательной организации или работникам МФЦ при подаче
ДОКУМенТов на пол)лrение муниципальной услуги и не более одного
обращения при получении результата в общеобразовательной организ ации;

отсугствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц
общеобразовательной организ ации, поданных в устано вленном порядке.

2.|5.4. После пол}л{ениJI результата услуги, предоставление которой
осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ, либо посредством МФЩ,
заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.

2.|6. Перечисление услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными
для предоставления муниципальной услуги, не требуется.

2.|7. Иные требования, в том числе )литывающие особенности
предоставления муниципальной услуги по экстерриториitльному принципу и
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.|7.1. Подача запросов, докр{ентов, информации, необходимых для
пол)чения муниципальной услуги, предоставляемой в общеобр€вовательную
организацию, а также получение результатов предоставления такой услуги
осуществляется в любом предоставJuIющем такую услугу подрt}зделении
соответствующего МФЦ при н€rличии соглашения, указанного в статье 15

Федераrrьного закона J'ф 210-ФЗ, в пределах территории Ленинградской
области по выбору заявитеJuI независимо от его места жительства или места
пребывания.

2.|'7.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде
осуществляется при технической реализации услуги посредством ЕПГУ.

В целях предоставления муниципальной услуги в электронной форме с
использованием ЕПГУ, заявителем заполняется электронная форма заявления.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме могуг
осуществляться:

2.|7.2.I. предоставление в порядке, установленном настоящим
Административным регламентом, информации заявителю и обеспечение
доступа заявителя к сведениям о муниципaпьной услуге;

2.|7.2.2. подача заявления на предоставление муниципЕtльной услуги в
общеобразовательную организацию с использованием ЕПГУ, в соответствии
со временем, установленным комитетом общего и профессионального
образования Ленинградской области;

2.|7.2.3. полrIение заявителем уведомлений о ходе предоставления
муниципальной услуги в личный кабинет на ЕПГУ;

2.|7.2.4. взаимодействие общеобразовательной организации и иных
органов, предоставляющих государственные и муниципаJIьные услуги,



у{аствующих в предоставлеции Услуги и указанных в пункте 2.'l ъlастоящего
Административного регламента, посредством межведомственного
информационного взаимодействия;

2.17.2.5. направление жалобы на решения, действия (бездействия)
общеобразовательной организации, работников общеобразовательной
организации, МФЦ в порядке, установленном рЕ}зделом 5 настоящего
Административного регламента.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе

особенности выполнения административных процедур в электронной
форме, а TaIoKe особенности выполнения административных процедур

в многофункционаJIьных центрах

З.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур, требования к порядку их выполнения.

3.1.1. Предоставление муниципaльной услуги вкJIючает в себя
следующие административные процедуры:

прием и регистрация заявления на ок€}зание муниципальной услуги;
приглашение заявитеJuI на прием в общеобрil}овательную организацию с

комплектом докуN{ентов;
прием заJIвителя с комплектом документов и вьцача уведомления о

приеме докуIч{ентов;
принятие общеобразовательной организацией решения на об1"lение в

общеобразовательную организацию или об oTкztзe в приеме на обуlение в
общеобразовательную организацию, вьцача уведомления о приеме на
обl^rение (об отказо в приеме на обуrение).

3.|.2. Прием и регистрация заявления на оказание муниципальной услуги.
З.|.2.1 Основание дJlя начала административной процедуры: обращение

заявителя за предоставлением муниципальной услуги.
З.|.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и

(или) максимальный срок его выполнения:
З.I.2.2.1. Формирование и заполнение заявления ос)лцествляется

непосредственно заявителем при обращении на ЕПГУ, специtLпистом
общеобразовательной организации при обращении заявителя в
общеобразовательную организацию, специiLпистом МФЦ при обращении
заявителя в МФЦ или самостоятельно при обращении через операторов
почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о
вручении.

З.1.2.2.2. В случае обращения заявителя в общеобразовательную
организацию специЕLпист общеобразовательной организации:

определяет предмет обращения;


